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REGISTRO DE ATA DE ELEICAO

1. Edital de convocacdo original de acordo com as exigéncias do estatuto social. Ver prazo de
antecedéncia no estatuto, se ha exigéncia de publicacdo do edital em jornal ou ndo, quem assina o
edital é 0 ultimo
representante legal registrado em Cartério. No edital deve constar as seguintes informacdes: nome
da instituicdo, enderego onde serd a reunido/assembleia, data e horario da reunido/assembleia,
pauta a ser discutida, data de publicacdo do edital e assinatura. OBS: se o edital for publicado em
jornal e nao conter assinatura, tem que
trazer o jornal original e o mesmo edital digitado e assinado pelo representante legal. Se o edital
for publicado em jornal e constar assinatura digitalizada no jornal ndo é necessario o edital

digitado e assinado.

2. Ata de eleicdo e posse, mencionando a qualificacdo completa dos eleitos (cargo, nome,
nacionalidade, estado civil, profissido, endereco, RG e CPF) e constando o mandato fixado em ata
(exemplo: 23/abril/2020 até 22/abril/2022). OBS 1: a posse pode ser dada na prépria ata de
eleicdo, ou pode fazer uma ata de posse posterior separada. Observar as exigéncias do estatuto
social. OBS 2: a qualificacdo dos eleitos pode ser feita em documento separado da ata.

3. Xerox LEGIVEL do RG e CPF dos eleitos da diretoria. Se estiver elegendo Conselho Fiscal ndo
precisa de xerox dos documentos pessoais.

4. Assinatura de TODOS os eleitos (da Diretoria e conselhos) na ata ou na lista de presenga constando
a mesma data da ata;

5. Se fizer uma lista de presenca separada da ata, tem que constar nela a mesma data da ata e o nome
da instituicao.

6. Se houver alteracdo do representante legal da instituicdo, serd necessario emitir o DBE
(obrigatério trazer para registro) - (Documento Basico de Entrada, emitido no
site: https://regin.pscs.com.br/pa/rcpj/requerimentouniversal/NovoLogin.aspx. 0
preenchimento do formulario constante no site acima, bem como a sua finalizagdo por meio de um
REQUERIMENTO ELETRONICO sio obrigatérios, pois somente assim o Cartério tera condi¢des de
aprovar o DBE.

7. Requerimento direcionado ao Cartério da Prainha de Santarém - 22 Oficio de Registro Civil das
Pessoas Naturais, Juridicas, Titulos e Documentos e Tabelionato de Notas de Santarém (PA),
solicitando o registro e posterior analise da documentagio, assinado pelo representante legal, com
sua qualificacdo e dados da instituicao.
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